Du hast Freude an Verwaltungstatigkeiten und arbeitest gerne in

einem kreativen Team? = o

Du bist gerne mit jungen Menschen zusammen und gehst offen und a}u "MeN’s Otfige
freundlich auf sie zu? ger
Du schatzt die ehrenamtliche Tatigkeit von Jungen Menschen? f""’"-‘?e‘isches

Dann ... Hempedreferat

,Komm in unser Team“

Wir suchen zum 01.08.2023 eine Verwaltungsangestellte (m/w/d).

Das Evangelische Jugendreferat arbeitet mit Kindern und Jugendlichen in Herne und Castrop-Rauxel. Wir
arbeiten in Jugendzentren, in Ferienprogrammen, in Freizeiten, Konficamps und in Jugendgottesdiensten.
Wir schulen Jugendliche an Fachtagen vor Ort und in Freizeiten fiir das ehrenamtliche Engagement in der
Arbeit mit Kindern und Jugendlichen. Wir erzéhlen von unserem Glauben und arbeiten diakonisch mit
Kindern und Jugendlichen aus verschiedenen Kulturen und Religionen.

WIR ERWARTEN ...

... eine abgeschlossene kaufmdnnische oder eine vergleichbare Ausbildung und Erfahrungen im
Verwaltungsbereich.

... einen freundlichen und offenen Umgang mit Kindern, Jugendlichen, Eltern sowie die Zusammenarbeit im
Team mit ehrenamtlich Mitarbeitenden, Gemeindepddagog*innen, einem Hausmeister, FSJ’ler*innen und
Praktikant*innen.

... Organisationsféhigkeit, eine selbststéndige Biiroflihrung sowie die Erledigung sdmtlicher
Verwaltungstdtigkeiten im Jugendreferat, zu denen unter anderem die Kassenfiihrung, die
Rechnungsstellung, die Beantragung von Drittmitteln, die Erstellung und Priifung von
Verwendungsnachweisen, die Aktenfiihrung sowie ein sicherer Umgang mit Windows und den géngigen
Microsoft-Office-Programmen gehdéren.

... eine produktive Zusammenarbeit mit der kreiskirchlichen Verwaltung.

... Identifikation mit der Arbeit der evangelischen Jugend in Herne.

WIR BIETEN ...

... eine unbefristete Beschdftigung.

... 28,5 Wochenstunden.

... eine Bezahlung nach BAT-KF, Jahressonderzahlung (Weihnachtsgeld) sowie eine betriebliche
Altersversorgung.

... Kernarbeitszeiten, die in Absprache mit Dir auf 4-5 Wochentage festgelegt werden kénnen.
... arbeiten in einem kreativen und flexiblen Team.

DEINE BEWERBUNG MUSS BIS ZUM 20.05.2023 BEI UNS VORLIEGEN

Ev. Jugendreferat Kirchenkreis Herne friedhelm.libuschewski@ekvw.de
z. Hd. Friedhelm Libuschewski Fiir Riickfragen wdihle
Von-der-Heydt-Str. 26 02323-988850

44649 Herne



