
Das Kirchenkreisamt des Ev. Kirchenkreises Schwalm-Eder sucht 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

 
 
 eine Mitarbeit in der Geschäftsführung (m/w/d) 

 für den Zweckverband für Kindertagesstätten im Ev. Kirchenkreis Schwalm-Eder 

 
im Umfang einer Vollzeitstelle (39 Wochenstunden). 
 
Die Evangelische Kirche von Kurhessen-Waldeck gestaltet ihre Verwaltung neu. Zum 1. Januar 2027 
entsteht aus den bisherigen Kirchenkreisämtern, dem Stadtkirchenamt Kassel sowie Aufgabenberei-
chen des Landeskirchenamtes die neue Kirchenverwaltung Kurhessen-Waldeck.  
Das Kirchenkreisamt Schwalm-Eder ist die Verwaltungsbehörde des Kirchenkreises Schwalm-Eder. 
Es unterstützt die Kirchengemeinden, Einrichtungen und Gremien des Kirchenkreises bei der Erfül-
lung ihrer Aufgaben, der Vorbereitung und Ausführung von Entscheidungen sowie durch sachkundige 
Beratung in den Bereichen Personalwesen, Grundstücks-, Bau- und Finanzwesen sowie Diakonie 
und Kindertagesstätten. 
Zur Verstärkung der Geschäftsführung suchen wir eine engagierte Persönlichkeit mit organisatori-
schen, kaufmännischen und kommunikativen Fähigkeiten, die Aufgaben der Trägerverantwortung 
wahrnimmt und die Steuerung des Zweckverbandes mitgestaltet. 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
▪ Unterstützung der Geschäftsführung bei der Steuerung der Kindertagesstätten 
▪ Bearbeitung von Grundsatzfragen im Bereich Kindertagesstätten 
▪ Wahrnehmung von Trägeraufgaben in den Bereichen Personal, Organisation und Verwaltung 
▪ Durchführung von Wirtschaftlichkeitsprüfungen sowie Budgetüberwachung der Kindertagesein-

richtungen 
▪ Erstellung und Mitwirkung des Haushalts- und Stellenplanes inkl. Beratung, Begleitung und Unter-

stützung der Gremien 
▪ Zusammenarbeit mit Einrichtungsleitungen, Kommunen, Behörden und Kirchengemeinden 
▪ Vorbereitung von Gremiensitzungen, Beschlussvorlagen und Berichten 
▪ Zusammenarbeit mit der zuständigen Mitarbeitervertretung 

 
Sie bringen mit: 
▪ Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten und Weiterbildung zum/zur Verwaltungsfach-

wirt/in oder vergleichbare Qualifikation 
▪ gute Kenntnisse sowie Erfahrung im Bereich Personal- oder Finanzwesen sind wünschenswert,  
▪ eine selbständige, strukturierte, zielgerichtete und lösungsorientierte Arbeitsweise, 
▪ Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten, 
▪ Kommunikationsfähigkeit, Organisationsstärke, Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit, freundli-

ches Auftreten. 
 
Wir bieten: 
▪ eine volle, unbefristete Stelle (39 Wochenstunden); eine Besetzung ist auch in Stellenteilung mög-

lich 
▪ eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspiel-

raum, 
▪ ein motiviertes, innovatives, qualifiziertes und freundliches Team im Kirchenkreisamt, 
▪ flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zur Teilnahme am mobilen Arbeiten, 
▪ Entgelt nach Entgeltgruppe 10 TVöD, 
▪ Zusatzversorgungskasse (VBL) sowie vermögenswirksame Leistungen 
▪ Gute Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen die stv. Kirchenkreisamtsleiterin und stv. Geschäftsführerin des 
Zweckverbandes für Kindertagesstätten Kristina Herlitze (05681 – 93949-201 oder bewerbung.kka-
se@ekkw.de) zur Verfügung. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung lassen Sie uns bitte bis zum 04.10.2026 per E-Mail unter: bewer-
bung.kka-se@ekkw.de zukommen. 
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